
Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)
(1818)

 Standort: Wendelstein, Mittelfranken  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 3500 - 3800
Euro pro Monat  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Bereit für eine berufliche Veränderung?

Bei Schmidt & Wifling sind wir an Ihrer Seite, um Ihnen den idealen Job zu vermitteln. Mit Sitz in Wendelstein ist unser
Kunde der Spezialist für Logisitk-Services. Für einen Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (m/w/d)  öffnen sich hier Türen zu
einer langfristigen beruflichen Zukunft mit Übernahmechancen.

 

 

Ihre Aufgaben:

Dazu erstellst du Auftragsbestätigungen, legst die Aufträge an und fertigst Lieferscheine, Rechnungen und
Zolldokumente an.
Du erstellst Packlisten und arbeitest dabei eng mit dem Lager zusammen, damit  die richtigen Produkte gemäß
den Anforderungen vorbereitet werden.
Bei der Zusammenarbeit mit Lieferanten und Transportdienstleistern prüfst du die Rechnungen und stellst so
sicher, dass die abgerechneten Leistungen den Vereinbarungen entsprechen. Dabei bist du auch
Ansprechpartner/in für externe Dienstleister und koordinierst den Prozess.
Du wickelst den Versandprozess ab und bearbeitest Rückstandslisten, um eine rechtzeitige Lieferung zu
garantieren.
Wenn du bereits Bafa Erfahrung hast, erstellst du die Anträge beim Bafa und meldest die über AGG 26
verschickten Artikel

 

Ihr Profil:

Du hast deine kaufmännische Ausbildung, z. B. Kaufmann/-frau für Büromanagement, Industrie- oder Groß-
und Außenhandelskaufmann/-frau, erfolgreich abgeschlossen. Alternativ hast du bereits Erfahrung in einem
vergleichbaren Bereich gearbeitet.
Berufserfahrung im Export oder in unserer Branche ist von Vorteil, aber kein Muss. Wir arbeiten dich auch gut
ein!
Du hast gute Englischkenntnisse, um mit unseren internationale problemlos zu kommunizieren und auch dein
technisches Verständnis sowie deine analytischen Fähigkeiten zeichnen dich aus. So erkennst du zielsicher
Auffälligkeiten und findest die passende Lösung.
Durch deine Kommunikationsstärke sorgst du für eine gute Zusammenarbeit mit Kunden und Lieferanten.

 

Was wir bieten:

Attraktiver Einstiegslohn von 3500€ bis 3800€ im Monat
Vollzeitbeschäftigung mit Aussicht auf langfristige Übernahme
Bis zu 30 Tage Urlaub
Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Betriebliche Altersvorsorge



Persönliche Teamcard (Bonuskarte) und Bonusprogramm: Mitarbeiter werben Mitarbeiter

 

Fragen zur Stelle?

Herr Tim Volkmann von Schmidt & Wifling steht Ihnen für Fragen unter 0911 506340  zur Verfügung.

Starten Sie Ihre Reise zum Erfolg!

Senden Sie Ihren Lebenslauf an bewerbung@schmidt-wifling.de oder bewerben Sie sich direkt über unser Stellenportal.
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